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Yleista

B eAidRegister on EU komission toimittama jarjestelma, jota jasenmaat kayttavat De Minimis —tukien
ilmoittamiseen

B KEHA-keskus toimii Suomen valtakunnallisena paakayttajana ja hallinnoi jarjestelmaa valtakunnalliselta tasolta
* KEHA-keskus antaa jarjestelman kayttoon liittyvaa teknista tukea organisaatioiden nimeamille paakayttdjille

B Jirjestelmastd on 2 sivustoa
« Kaikille avoin, julkinen sivu: https://aid-register.ec.europa.eu/home

* Tama kaikille avoin sivu nayttaa ilmoitetut tuet
» Jarjestelman kayttdjille, tunnuksia vaativa sivu: https://internal.aid-register.ec.europa.eu/
» Tata sivua kaytetaan jarjestelman kayttajien toimesta De Minimis —tukien hallinnointiin ja paakayttajatoimiin

B Jirjestelmassa yllapidetaan tietoja
* Tuista
* Tuensaajista
* Jarjestelman kayttajista
* Organisaatioista
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Organisaatio

B Jirjestelmassa on sen sisalle rakennettu organisaatio,

A © De-Minimis [}y Beneficiaries [FSNOIISCM 22 Users £ Myreports (2 Help v

joka pohjautuu ns. toimistorakenteeseen Offices 1 19 38 35 0 363
B Suomen organisaatio seuraa kuntien osalta NUTS- - =
jaottelua, jossa ylempana tasona toimivat jaottelun
m u ka iset m a a ku n n a t j a a I e m p a n a ta SO n a y ks itté is et o Office type T Office name [ GA code [T Office location Parent office Status [T Creation date Actions
> £ National @ Finland National Office FI - Finland @ European Commission © Enabled 30/10/2025
ku n n a t > 4% Regional (@] Paijat-Hame FI1C6 - Paijat-Hame Finland National Office @ Enabled 17/11/2025
@ Tasta erillisend ovat muut toimijat, joka pitaa sisallaan e i A
.. . > st Regional O Etela-Pohjanmaa F1199 - Etela-Pohjanmaa Finland National Office Enabled 17/11/2025
myo S Va |t I o n ta h Ot > 4% Regional © Etela-savo FI1DA - Etels-Savo Finland National Office © Enabled 17/11/2025
e .. e o ee e e . . . . . > £ Regional © Kainuu FI1D8 - Kainuu Finland National Office @ Enabled 17/11/2025
. Pa a kayttaJ at | Isata a n O rga ni sa atl O I d e nm u ka I SeStI > 4% Regional © Kanta-Hame FI1C2 - Kanta-Hame Finland National Office © Enabled 17/11/2025
i I m O itett u i h i n tOi m iStOi h i n’ j a h e Va i kUttavat Se n > 4 Regional © Keski-Pohjanmaa FI11D5 - Keski-Pohjanmaa Finland National Office © Enabled 17/11/2025
toi m isto n pi i ri ssa > & Regional © Keski-Suomi F1198 - Keski-Suomi Finland National Office @ Enabled 1711112025
> 4% Regional © Kymenlaakso FI1C7 - Kymenlaakso Finland National Office @ Enabled 17/11/2025
o L0 Jzsesen
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Tukien myontdja / Granting Authority

@ Tukien mydntamista varten organisaatiossa tarvitsee
olla luotuna “Granting Authority”. Tama on jarjestelman
organisaatiorakenteen alin taso. Tukia ei voi ilmoittaa
ilman kyseista toiminnetta

Create new office X

@ Organisaatioiden padkayttdjien tehtavana on luoda offcetype
organisaatiolle tarvittavat Granting Authorityt tukien | e .
ilmoittamista varten. KEHA-keskus on luonut

Parent office *

pohjaorganisaation jarjestelmaan, mutta paakayttajat : ,
vastaavat oman organisaation Granting Authoritien | Enteran offs locaton (Example location of the cty ortown ete)
| u O m isesta | Granting Authority Code * -
e code will be automatically generated Auto generated
@ Granting Authorityt luodaan Office-nakymassa oreeame”

klikkaamalla ”New office” ja tayttamalla avautuvaan
ikkunaan pyydettavat tiedot. “Granting Authority Code”
—koodi muodostuu jarjestelmassa automaattisesti, eika
sithen kuulu koskea

Cancel

B Lisitietoa tukien myontajista oytyy komission ohjeesta
kohdasta 2.2.5.
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Tukien saajat / Beneficiaries

@ Jotta tukia voidaan jarjestelmassa ilmoittaa, pitaa
tuensaaja olla lisattyna ensin

B Tukien saajat lisatdan ”Beneficiaries” -nakymassa.
Tuensaajan lisdys onnistuu vain paakayttajilta (admin)

* Tietojen syottamisen kanssa kannattaa olla
tarkkana. Tuensaajien muokkaus onnistuu vain
valtakunnallisten paakayttajien toimesta

@ Oletuksena jarjestelma ehdottaa yrityksien tietojen
syottamista

e Valintaa voi muuttaa klikkaamalla “Type of ID”
kentan oikeassa laidassa olevaa ruksia. TallGin voi
valita myds yksityisen henkilon tietojen lisdayksen
(Personal identity code)

@ "Data Protection” —valinnalla voi suojata
tarvittaessa yksityisten tuen saajan tiedot
jarjestelmassa. Valittavana on piilottaa ID tai nimi

@ Lisdtietoa tuensaajista 16ytyy komission ohjeesta
kohdasta 4.

Create beneficiary

[ Beneficiary identification

Type of ID *

Business Identity Code (Business ID)

Beneficiary ID @ *

Beneficiary name *

@ Data protection

Personal data (only for natural persons) *

Yes (@) No
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Tuet / De-Minimis

@ Tukien ilmoittaminen onnistuu kotisivulta tai “De
Minimis” -sivulta

B Ennen kuin tukia voidaan ilmoittaa, muista huomioida e senan:
ettd organisaatiossa on oltava madritettyna ainakin yksi oo
tuen antaja (Granting Authority) ja lisdksi lisattyna tuen s
saaja (Beneficiary)

@ Tukia voi ilmoittaa kolmessa eri kategoriassa

@

* General aid
i SG E I a i d . Granting Authority
* AGRI aid

@ Tuen tietoihin tdydennetaan ja valitaan tarvittavat
tiedot

@ Lisitietoja tukien ilmoittamisesta on komission
ohjeesta kohdasta 5.
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Massalataukset

B Jirjestelmdssa on mahdollistaa suorittaa massalatauksia tuensaajien ja tukien osalta
* Massatoiminteilla voidaan seka lisata etta muokata tietoja

B Molemmissa nakymissa (Beneficaries & De-Minimis) on vaihtoehto “Bulk Import”, jolla kyseinen toiminto on
mahdollista tehda

B Molemmissa nakymissa on myds valmiit pohjat saatavilla “Templates” —valinnan alla

B Tarkempia tietoja naihin liittyen [6ytyy komission ohjeesta kohdasta 6. (sivusta 33 eteenpain)
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Kayttdjat / Users

B Jirjestelman kayttajien hallinnointi tapahtuu ”Users” —
nakymassa

@ Organisaation paakayttajat voivat hallinnoida oman
organisaationsa kayttdjia seka organisaatiossa
alapuolella olevien organisaatioiden kayttdjia

@ Jarjestelmassa on kolme eri roolia
 MS Admin (paakayttajat)
* MS Approver

e MS Encoder

* Ero MS Approver roolilla ja MS Encoder roolilla on
etta MS Encoder ei voi tehda lopullista tuen
julkaisua. Molemmat roolit voivat kuitenkin
valmistella ja luonnostella tukia ilmoitusta varten

B Tarkemmat tiedot kayttdjahallinnasta loytyvat
komission ohjeesta kohdasta 3.

* Taman lisaksi ohjeessa on roolimatriisi kohdassa
8.

Create user

L. User details

First name *

Enter the EU login first name

Email *
Enter the exact EU login email

Language*

Select language

9, Role assignment

Role * ) MSAdmin () MS Approver

44 Office assignment

Office type *

Select an office type

Office name *

Select an office name

Last name *
256
Enter the EU login last name

Phone

A

128

MS Encoder

Cancel

256

64
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@ Taman tilaisuuden jalkeen lahdemme luomaan
paakayttajatunnuksia jarjestelmaan ilmoitettujen
tietojen perusteella

B Kun tunnus luodaan jarjestelmaan, lahtee kayttajan
sahkopostiin kuvan kaltainen viesti rekisterditymista
varten

« HUOM! Tarkeaa seurata etteivat viestit paady
esim. roskapostiin

@ Rekisteroditymisessa on useampi vaihe ja sen aikana
muodostuu samalla EU Login —tili, jonka avulla
tapahtuu jatkossa kirjautuminen jarjestelmaan

e Rekisteroitymisesta loytyy lisatietoa komission
ohjeesta kohdasta 3.2.1 ja EU login tunnuksesta
kohdasta 3.7.

Rekisterodityminen jarj

jestelmaan

“ European eAidRegister (eAIR)
Commission

EAIR Registration Confirmation Required

Dear : 1,

You have been registered to the eAidRegister system by

To complete your registration and activate your account, please confirm your email address by
clicking the link below:

https://internal.aid-register.ec.europa.eu/eair/internal/api/users/confirm-registration/
c2FnYXIua29uYWS5naUBnbWFpbC5jb

If you did not expect this registration, please contact "y K
Phone: #¢00¢

Email:

Yours sincerely,
eAidRegister (eAlIR) team
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Seuraavaksi

B KEHA-keskuksen paakayttajat [ahtevat luomaan organisaatioiden paakayttdjia jarjestelmiin

B Piakayttajat saavat rekisterditymisen suoritettua saapuneesta sahkopostista
* KEHA-keskus ei siis toimita erillisia tunnuksia, vaan prosessi menee esitellyn rekisteréitymisen mukaisesti

@ Organisaatiot voivat ottaa jarjestelmaa kayttoon luomalla sinne ohjeistetusti omaan organisaatioon kayttajia,
tukien myontdjia ja tuen saajia

@ Tukien ilmoittaminen jarjestelmaan alkaa vasta 1.1.2026

Tuki

B KEHA-keskus tuottaa jarjestelman teknista tukea nimetyille paakayttajille sahkopostiosoitteen deminimis@keha-
keskus.fi kautta. Tata osoitetta ei voida kayttaa muuhun kuin nimettyjen paakayttajien tukemiseen.

e KEHA-keskus toimittaa myos keskitetysti EU komissiolta saadun kayttéohjeen nimetyille paakayttajille, kun
tunnuksia lahdetaan luomaan jarjestelmaan. Ohje on saatavilla suomeksi, englanniksi ja ruotsiksi.
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