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TYOAIKAPANKKIMAARAYS JA SUOSTUMUS POIKKEAMISEEN SAANNOLLISESTA TYOAJASTA

Virkamies Osasto ja yksikko

TYOAIKAPANKKIMAARAYKSEN PERUSTE

MAARAYKSEN ALKAMIS- JA PAATTYMISPAIVA (enimmilléén 4 kk)

Maarays alkaa: Maardys paattyy:

SUUNNITELMA TUNTIEN KAYTTAMISESTA (vuoden aikana maardyksen paattymisests)

SUOSTUMUS ESIMIEHEN PUOLTO
Virkamiehen allekirjoitus Esimiehen allekirjoitus
MAARAYS

Osastopaallikdn tai ryhmé&paallikdn allekirjoitus

Uusi tydaikapankkimaarays edellyttad, ettéd mahdollisesti aikaisempien tydaikapankkien vapaapaivat on
kaytetty tehdyn suunnitelman mukaisesti.

Tybaikapankkiin kertyvdt maardyksen voimassaoloaikana normaalin vuorokautisen tai viikkoty6ajan ylitta-
vat tunnit, jotka leimataan tydaikapankkiin. Ty®aikapankkiin voidaan tallentaa enintdan 73 tuntia 30 mi-
nuuttia tydaikaa, mika vastaa 10 tyopaivaa.

Tybaikapankkimaardyksen aikana myds liukumarajojen ulkopuolella tehdyt tunnit tallennetaan tyéaika-
pankkiin. Lepoaikoja on noudatettava ja viikonlopun tydskentelysta tulee sopia erikseen kirjallisesti esimie-
hen kanssa.

Madrdysta annettaessa virkamies ja esimies tekevat suunnitelman kertyvien pankkituntien kayttdmisesta.
Virkamies huolehtii itse ty6aikapankkiin kertyvien tuntien leimaamisesta koodilla 7 § Tydai-
kapankin kerrytys sekd tyotuntien kohdentamisesta.

Tarkemmat maardykset ovat ministerion tydaikapankkisopimuksessa.

Allekirjoitettu tybaikapankkimaarays toimitetaan toimintayksikon henkilostoasiantuntijalle.
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