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TYÖAIKAPANKKIMÄÄRÄYS JA SUOSTUMUS POIKKEAMISEEN SÄÄNNÖLLISESTÄ TYÖAJASTA 
 

Virkamies  Osasto ja yksikkö 

 

TYÖAIKAPANKKIMÄÄRÄYKSEN PERUSTE  

 

 

 

 

MÄÄRÄYKSEN ALKAMIS- JA PÄÄTTYMISPÄIVÄ (enimmillään 4 kk) 

 

Määräys alkaa: ______________      Määräys päättyy: ____________ 

 
SUUNNITELMA TUNTIEN KÄYTTÄMISESTÄ (vuoden aikana määräyksen päättymisestä) 

 

 
SUOSTUMUS ESIMIEHEN PUOLTO 
            
Virkamiehen allekirjoitus Esimiehen allekirjoitus 

MÄÄRÄYS 

      
Osastopäällikön tai ryhmäpäällikön allekirjoitus 

 
Uusi työaikapankkimääräys edellyttää, että mahdollisesti aikaisempien työaikapankkien vapaapäivät on 
käytetty tehdyn suunnitelman mukaisesti. 

 

Työaikapankkiin kertyvät määräyksen voimassaoloaikana normaalin vuorokautisen tai viikkotyöajan ylittä-
vät tunnit, jotka leimataan työaikapankkiin. Työaikapankkiin voidaan tallentaa enintään 73 tuntia 30 mi-

nuuttia työaikaa, mikä vastaa 10 työpäivää.  
 

Työaikapankkimääräyksen aikana myös liukumarajojen ulkopuolella tehdyt tunnit tallennetaan työaika-

pankkiin. Lepoaikoja on noudatettava ja viikonlopun työskentelystä tulee sopia erikseen kirjallisesti esimie-
hen kanssa. 

 
Määräystä annettaessa virkamies ja esimies tekevät suunnitelman kertyvien pankkituntien käyttämisestä. 

Virkamies huolehtii itse työaikapankkiin kertyvien tuntien leimaamisesta koodilla 7 § Työai-
kapankin kerrytys sekä työtuntien kohdentamisesta.   

 

Tarkemmat määräykset ovat ministeriön työaikapankkisopimuksessa. 
 

Allekirjoitettu työaikapankkimääräys toimitetaan toimintayksikön henkilöstöasiantuntijalle. 


