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Kilpailutukset
ja hankinnat
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Lakia julkisista hankinnoista ja
kayttooikeussopimuksista (1397/2016) noudatetaan
sen soveltamisalaan kuuluvissa hankinnoissa. Silloin
kun hankinnan arvo alittaa kansallisen kynnysarvon
(60 000 €, alv 0 %), ei hankintalakia sovelleta.

Hankinnoissa on aina oleellista kustannuksen
kohtuullisuuden varmistaminen. Kohtuullisuus
osoitetaan esim. hintavertailumuistiolla.

Suorahankinta on aina poikkeus ja voidaan
hyvaksya vain perustellusta syysta. Oleellista on
huomioida hankinta kokonaisuutena, ettei sita esim.
ole pilkottu osiin ja ketjutettu.



Kl ‘ p a I ‘ u t u kS et « Hankinnat, joiden arvo on alle 4 000 € (alv

0 %), voidaan katsoa pienhankinnoiksi.

. - Niissa hankintamenettelyksi riittaa

J a h a n k| n n at esimerkiksi puhelimitse tai sdhkopostitse
pyydetyt tarjoukset tai verkkokauppojen
hintavertailu. Vastauksista laaditaan

2 / 2 muistio, jonka perusteella hankintapaatos
tehdaan.

» Hankinnat, jotka ovat yli 4 000 € (alv 0 %),
mutta alle kansallisen kynnysarvon,
edellyttavat kirjallisia tarjouspyyntdja 3-5
toimittajalta. Tarjouspyynndssa tulee olla
kaikki ne tiedot, joilla on merkitysta
hankinnan kannalta. Tarjouksista tehdaan
rittava vertailu. Hankinnasta tehdaan
paatos, josta kay ilmi hankintamenettely,
valinnan perustelu, hinta ja paatos.




Maksatukset

Hankkeen toteuttaja (ja yhteishankkeissa paatoteuttaja)
kokoaa maksatushakemuksen ja toimittaa sen
rahoittavan maakuntaliiton kirjaamoon sahkopostitse.
Maksatusta haetaan 1-2 kertaa hankkeen aikana ja
maksatusjaksot on ilmoitettu rahoituspaatdksessa.

Maksatushakemuslomake on toimitettu tiedoksi
rahoituspaatoksen yhteydessa seka |oytyy rahoittavien
maakuntaliittojen verkkosivuilta.

Yhteishankkeissa rahoittava maakuntaliitto toimittaa
maksatuspaatoksen vain paatoteuttajalle, joka on
velvollinen valittamaan tiedon osatoteuttajille.

Viimeisen maksatushakemuksen tulee olla rahoittavassa
maakuntaliitossa neljan (4) kuukauden kuluessa
hankkeen toteutusajan paattymisesta. Myodhastyneen
hakemuksen perusteella ei viimeista maksatuseraa
makseta. Maksamisen edellytyksena on hyvaksytty
loppuraportti.



TyOajanseuranta

Kokoaikaiselta tyontekijalta ei edellyteta
tuntikirjanpitoa

Osa-aikaista hanketyota tekeva tayttaa
tyoajanseurantalomakkeen
(maksatushakemuksen liite)

e Lomakkeelle allekirjoitukset tyontekijalta ja
tyOnantajalta

e Selitteeksi ei riita hanketyd, vaan mita on
tosiasiallisesti tehnyt

e esim. kilpailutuksen valmistelu,
yritystapaaminen XXX Oy:n kanssa tms.

e Muuta kuin hanketyota ei tarvitse avata selitteilla,

mutta kokonaistyoaika tulee lomakkeelta kayda
ilmi




Terveisia ja muistutuksia
maksatustarkastajilta

Paakirja tulee olla allekirjoitettu ja siihen selvasti merkittyna kulut, jotka
haetaan maksatusjaksolla

»Vyliviivataan tarpeettomat, mikali niita paakirjassa on

Paakirjan loppusumman tulee tasmata haettuihin kuluihin
»kasin tehdyt merkinnat ovat jopa suotavia paakirjalla

Paakirja-avain tulee tayttaa asianmukaisesti; kerrotaan mita on ostettu, kenelta
ja miten on kilpailutettu

Hankinnoista liitteeksi hintavertailu ja allekirjoitettu muistio/paatos hankinnasta
sisaltaen perustelut, miten on paadytty ko. toimittajaan

Mielellaan myos ohryn poytakirja, jossa maksatushakemus kasitelty

Maksatushakemuslomake liitteineen mielellaan myos Excel -muodossa samoin
paakirjat mikali mahdollista, silla nopeuttaa tarkastamista



Lisaa terveisia maksatustarkastajilta

e Paakirja-avaimessa on ohjeita tayttamiseen pienen punaisen kolmion
takana

» kannattaa lukea mita soluihin kuuluu tayttaa.
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e Joissain tapauksissa kustannuskohtaan taydennetty summa, vaikka
pitdisi olla toimittaja ja mita on ostettu. Selitekenttaan on taydennetty
toimittaja, vaikka pitaisi olla hankintamenettely.




e TyoOajanseurannat tulee tayttaa huolella, etta vastaavat
todellisia kalenteripaivia ja selitteet kuvaavat hanketyota

e (Osa-aikaisilla huolehdittava, etta hankkeelle viety kustannus
on hankkeelle tehdyn tyon ja tydajanseurannan mukaisen

|_| S a a tyoaikaprosentin mukainen

» Tyoaika voi vaihdella kuukausitasolla, kunhan tilanne

lopussa on hankesuunnitelman mukainen ja kaytettavissa
oleva raha riittaa

= e Palkkojen sivukulut ilmoitettava molemmilta rahoitusvuosilta
maksatus Palldojensiy

1 » Sivukuluprosentit tarkistetaan/muuttuvat organisaatioissa
tarkastajilta

vuosittain, joten ne kerrottava palkkaselvityskoonnilla. Jos
maksatusjakso on esim. 1.11.2020-30.6.2021, ilmoitetaan
molempien vuosien sivukuluprosentit. Marras-joulukuun
osalta omat ja sitten vuoden 2021 osalta omat
voimassaolevat. /
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Ja edelleen lisaa terveisia
maksatustarkastajilta

* Lomapalkkaselvitys tarvitaan maksatuksen liitteeksi, jos kyseisessa maksatusjaksossa on haettu
loma-ajan palkkoja ja/tai lomarahaa.

* Lomaoikeusjakso on se jakso, jolta ko.henkilo ansaitsee lomaa (taysi vuosi on esim. 1.4.2020-
31.3.2021, jos henkild on ollut tydsuhteessa koko ajan). Jos henkil6 on aloittanut organisaatiossa
vaikka 1.5., siita alkaa hanen lomaoikeusjaksonsa. Maksatustarkastajien nakokulmasta helpompi
olisi kertoa kaikki lomaoikeus, mika osuus on tehty hanketyota ja mika osuus koko jaksolta olisi
hankkeelle kuuluvaa lomaa/ kustannusta.
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Raportointi:
seurantaraportti eli valiraportti

» Jokaisen maksatushakemuksen yhteydessa toimitetaan tiivis
seurantaraportti, joka sisaltaa vahintaan seuraavat tiedot (lomakepohjaa

noudattaen):
« Hankeorganisaatio, toteutusaika ja keskeiset yhteistyotahot
« Kuvaus hankkeen tavoitteista, niiden toteutumisesta ja keskeisista
toimenpiteista
» Hakijan arvio laadullisten indikaattorien toteutumisesta ja
vaikuttavuudesta (lomakepohja sisaltaa indikaattorit)
* Arvio siita, miten hanke on

1) edistanyt alueen matkailuelinkeinon elpymista
koronapandemian vaikutuksista

2) vahvistanut matkailun koordinaatiota ja johtamista alueella
seka
3) edistanyt Suomen matkailustrategian toteutumista
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Raportointi:
Loppuraportti

Loppuraportti toimitetaan viimeisen
maksatushakemuksen yhteydessa.

Loppuraportissa kuvataan
valiraportissa olleiden asioiden lisaksi:

e Hankkeen tulokset

e Hankkeen tulosten hyédyntaminen jatkossa ja
selvitys, miten toimintaa jatketaan tuen
paattymisen jalkeen, mahdolliset
jatkotoimenpiteet

e Selvitys hankkeen toteutuneista kustannuksista
ja rahoituksesta

e |Imoitus hankkeeseen liittyvan aineiston
sailytyspaikasta
e Paivays ja virallinen allekirjoitus



Muita
huomioita

e Maksatushakemus toimitetaan maakuntaliiton

kirjaamoon sahkopostitse, mahdollisuuksien
mukaan salattuna sahkopostina

Tiedotuksessa ei tarvitse kayttaa rahoittavien
maakuntaliittojen logoja, mutta hankkeeseen
liittyvissa aineistoissa ja sen sisalldista
tiedottamisessa on mainittava ohjeistuksen
mukaan rahoituslahde eli Matkailuelinkeinon
elpymista edistavat kehittamishankkeet -rahoitus.

Mikali ilmenee tarvetta kustannusarvion
muutoksille, olkaa yhteydessa rahoittajiin ja
kasitelkaa muutostarpeet ohjausryhmassa.

»Huomioikaa, etta kun tehddan muutoksia
ostopalveluista henkilostokustannuksiin tai
painvastoin, vaikuttaa tama myos flat rateen.

#matkailualueetnousuun #turismregionernalyfter



Kiitos ja tsemppia hanketyohon!
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